
Werde „unser Fels in der Brandung“ bei der Stadt Ulm

mit der Ausbildung als Kauffrau*mann  
für Büromanagement (m/w/d)!



Du interessierst Dich für Deine Stadt und arbeitest gerne im Büro? Du kannst gut planen,  
organisieren und liebst die Abwechslung? Dann bist Du bei der Stadt Ulm genau richtig! 

Du wirst ...

n�	� in Vor- und Geschäftszimmern der Dreh- und Angelpunkt werden.

n�	 viele Besprechungen, Sitzungen und Veranstaltungen organisieren.

n��	� in den unterschiedlichsten Bereichen (z. B. Zentrale Dienste, Bürgerdienste, Personalwesen, 
Finanzen) eingesetzt.

n�	� Dich in zwei Wahlbereichen (z. B. Assistenz und Sekretariat, Öffentlichkeitsarbeit und 
Eventmanagement, Personalwirtschaft, Öffentliche Finanzwirtschaft, Verwaltung und Recht) 
spezialisieren.

Du möchtest einen abwechslungsreichen Alltag im Büro haben?



Das willst Du sicherlich auch noch wissen!
Dauer
3 Jahre  
Beginn: 01. 09.

Schulische Vorbildung
n�	 �Hauptschulabschluss 

oder Realschulabschluss

Vergütung
1. Jahr 1.068,26 Euro
2. Jahr 1.118,20 Euro
3. Jahr 1.164,02 Euro

Ausbildungsstätte / Berufsschule
n�	 Stadt Ulm
n�	 Friedrich-List-Schule in Ulm

Freiwillige Leistungen
n	 �Jahressonderzahlung und Abschlussprämie 

bei erfolgreichem Abschluss
n	 �Vergünstigte Tickets, z. B. im DING- 

Nahverkehr, Donaubad, Theater, etc.
n	 �Einführungstage und Azubi-Ausflüge
n	 �Seminarprogramme für Azubis
n	 Betriebssport und Essensmarken



Bewirb Dich jetzt …

Wir begrüßen Deine Bewerbung 
unabhängig Deiner kulturellen 
und sozialen Herkunft, Deines 
Alters, Deiner Religion oder 
Weltanschauung, Deiner Behin-
derung, Deines Geschlechts 
oder Deiner sexuellen Identität. 

Folgende Unterlagen sollte  
Deine Bewerbung beinhalten:
n�	 Bewerbungsschreiben
n�	 Lebenslauf
n�	 Zeugnisse
n�	� Bestätigungen von Praktika, 

freiwilligem Engagement, ...

ausschließlich online bis zum 30. 09.  
auf unserer Homepage unter  
www.karriere.ulm.de.
Wir freuen uns auf Deine  
Online-Bewerbung!
 
Bei Fragen wende Dich gerne an:
Stadt Ulm
Zentrale Ausbildungsstelle
Telefon 0731 161-2188
oder per E-Mail an  
ausbildung@ulm.de

Mehr Infos findest  
Du hier:
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