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Persönliche Daten
Vor- und Nachname  Max Mustermann

Geburtstag und -ort  TT.MM.JJJJ in Musterstadt

Kontaktdaten  Musterstraße 2 

 12345 Musterstadt 

 Tel.: +49 1234 567890 

 E-Mail: m.mustermann@muster.de

Schulbildung

Schulabschluss  Mittlere Reife im Sommer 20…

MM/JJJJ – MM/JJJJ  Realschule …, Musterstadt

MM/JJJJ – MM/JJJJ  Grundschule …, Musterstadt

Praktika und Tätigkeiten

MM/JJJJ – MM/JJJJ  Einwöchiges soziales Praktikum beim Arbeitgeber  

 … 

 als …: ....

MM/JJJJ – MM/JJJJ  Vierwöchiger Ferienjob beim Arbeitgeber … als  

 …

seit MM/JJJJ  Kinderbetreuer*in im Sportverein …/

 Leitung der Natur-AG

Fähigkeiten und Kompetenzen

Lieblingsfächer (optional) Physik, Biologie, Sport

EDV-Kenntnisse  Gute Kenntnisse Word, Power Point, Excel

Sprachkenntnisse  Fortgeschrittene Kenntnisse Englisch

 Basiskenntnisse Spanisch

Persönliche Stärken (optional)  zuverlässig, kommunikationsfähig, 

 naturverbunden, belastbar

Hobbys  Handball spielen, Gemüse pflanzen 

Kenntnisse/Zusatzausbildungen  Musikalische/sportliche Auszeichnungen etc.

Musterstadt, TT.MM.JJJJ

Unterschrift Max Mustermann

Das Bewerbungsfoto ist  

keine Pflicht. Falls du eines 

verwendest, füge es auf dem 

Deckblatt oder auf dem 

Lebenslauf rechts oben ein.

Nenne deine Erfahrungen 

mit der Arbeitswelt!

Liste, wenn möglich,  

deine Haupttätigkeiten auf.

Hobbys sagen etwas über 

deine Persönlichkeit aus.

Stimmt das Datum mit dem 

Datum auf dem Anschreiben 

überein?

Deine Bewerbung soll ein  

Blickfang sein. 

Ideen für die kreative Gestaltung 

findest du im Internet.
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