
Max Mustermann
Musterstr. 2
12345 Musterstadt
Tel.: +49 1234 567890 
E-Mail: m.mustermann@muster.de
••
••
••
••
Unternehmen …
Frau/Herrn Vorname Nachname
Musterstr. 1
67890 Musterstadt
••
••

Musterstadt, TT.MM.JJJJ
••
••
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Gärtner*in
••
••
Sehr geehrte/r Frau/Herr Nachname,
••
auf der Suche nach dem richtigen Ausbildungsplatz bin ich auf Ihr Angebot gestoßen und habe mich auf Ihrer Website näher informiert. 
Die Produkte Ihres Gartencenters sowie Bilder von gestalteten Gärten und Grünanlagen haben mich sehr überzeugt. Ich war beeindruckt 
von der Bandbreite des Angebots, der computergestützten Pflanzenzucht und den vielfältigen Tätigkeitsfeldern. Mit dem Wunsch, bei Ihnen 
zum Gärtner ausgebildet zu werden, schicke ich Ihnen meine Unterlagen.
••
Während eines einwöchigen Praktikums in einer Großgärtnerei konnte ich erste Einblicke in den beruflichen Alltag eines Gärtners 
gewinnen. Dabei gefielen mir besonders die moderne Technologie in den Gewächshäusern und die Beratung von Kunden für die 
Bepflanzung ihrer Hausgärten.
••
Ich liebe die Natur, engagiere mich für deren Schutz und arbeite gerne im Freien. So liegt der Blumen- und Gemüsegarten meiner Eltern in 
meiner alleinigen Verantwortung. In der Schule verfolge ich alle naturwissenschaftlichen Fächer mit großem Interesse und betreue die 
Umwelt-AG. Handwerkliches Geschick und die Lust am kreativen Gestalten bringe ich mit. Aus diesem Grund bin ich überzeugt, dass das 
Berufsbild des Gärtners die beste Perspektive für meine Zukunft darstellt.
••
Zurzeit besuche ich die zehnte Klasse der Musterrealschule und werde voraussichtlich im Juli 20… die Schule mit der Mittleren Reife 
abschließen.
••
Von einer Ausbildung in Ihrem großen Garten- und Landschaftsbaubetrieb erhoffe ich mir einen vertieften Einblick in die 
abwechslungsreichen Einsatzgebiete eines Gärtners. Faszinierend ist für mich auch Ihr Engagement in Sachen “Green City“ durch 
Fassaden- oder Dächerbegrünungen, die ich gerne kennen lernen möchte.
••
Offen gebliebene Fragen beantworte ich Ihnen sehr gerne bei einem persönlichen Gespräch. Um Sie von meinen Stärken zu überzeugen, 
bin ich selbstverständlich bereit, ein Praktikum zu absolvieren.
••
Mit freundlichen Grüßen
•• 
••
••
Unterschrift
••
••
••
Anlagen
Lebenslauf 
Kopie des letzten Schulzeugnisses 
Bescheinigungen
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Der Absender kann links- oder rechtsbündig stehen.

Achte auf die korrekte Firmenbezeichnung.

Die Betreffzeile muss kurz und eindeutig sein. Passe in der Berufsbezeichnung dein Geschlecht an (m/w/d). 

Falls du dich auf eine Stellenanzeige bewirbst, nenne die angegebene Kennziffer/Referenznummer.

Sprich den Ansprechpartner persönlich an.

Wie bist du auf die Stelle aufmerksam geworden? Warum möchtest du genau hier deine Ausbildung machen?

Warum bewirbst du dich, was motiviert dich? Hast du schon einmal ein Praktikum gemacht?  

Was hat dir dabei besonders gut gefallen?

Was bringst du für diesen Beruf mit? Wo liegen deine Stärken? Warum bist du die/der Richtige?

Wo stehst du gerade? Der Zeitpunkt des Schulabschlusses bzw. eines möglichen Beginns ist wichtig.

Warum ist genau dieser Betrieb für dich so interessant? Was ist das Besondere?  

Was hat er für Vorteile?

Das Angebot für ein Praktikum zeigt, dass du die Stelle wirklich willst.

Sicherlich sind dir die Punkte aufgefallen: • • = 1 Zeile

Denke an deine Unterschrift! Sie sollte immer handschriftlich und nicht getippt sein. 

Scanne sie für die Online-Bewerbung ein.

Du kannst die Anlagen hier einzeln aufzählen, musst du aber nicht.
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Zusätzliche Tipps: 

Im Netz findest du viele Vorlagen,

wie du deine Bewerbung 

kreativ gestalten kannst.

Beachte die Seitenränder

rechts: 20 mm

links: 25 mm

oben: 20 mm

unten: 20 mm
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2. LEBENSLAUF

Im Lebenslauf machst du klare Angaben 
zu deinem Leben: 

Wer bist du?  
Was kannst du? 
Was hast du bisher wann und wo gemacht?

Er sollte tabellarisch, übersichtlich, 
lückenlos, aber vor allem wahrheitsgemäß 
sein. In einem modernen Lebenslauf 
steht das Aktuellste oben, er ist also 
„antichronologisch“ geordnet. Meist 
wird er in vier Teile untergliedert: 

Persönliche Daten 
Vollständiger Name 
Geburtsdatum
Kontaktdaten

Schulbildung 
Schulabschluss 
Besuchte Schulen: 
→ Weiterführende Schule 
→ Grundschule 
(von-bis, Monat/Jahr angeben)

Praktika und Tätigkeiten 
Schulpraktika 
Freiwillige Praktika 
Ferienjobs 
Ehrenamtliche Tätigkeiten

Fähigkeiten und Kompetenzen 
EDV-Kenntnisse
Sprachkenntnisse
Hobbys 
Kenntnisse/Zusatzausbildungen
wahlweise auch Lieblingsfächer und 
persönliche Stärken

Ort, Datum und Unterschrift

Infos zu Geburtsort, Eltern und 

Geschwistern sind freiwillig.

Lücken im Lebenslauf sind 

nicht schlimm, solange du 

nichts verschweigst und nicht 

schummelst.

Belege alle Fähigkeiten und 

Erfahrungen, die du in 

deinem Lebenslauf erwähnst. 

Die Zeugnisse und 

Bescheinigungen packst du 

als Kopien in den Anhang 

bzw. scannst sie bei der 

Online-Bewerbung ein.

Deine Religionszugehörigkeit 

musst du nur erwähnen, wenn 

es ausdrücklich gewünscht 

wird.

Prüfe! 

Haben Lebenslauf und 

Anschreiben das gleiche 

Datum?
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